Descrizione dettagliata delle regole grammaticali € dei

suggerimenti stilistici

Questo documento fornisce spiegazioni ed esempi delle regole grammaticali e dei suggerimenti stilistici forniti da Microsoft Editor. Alcuni
problemi sono rilevati solo dopo I’iscrizione al servizio con un account Microsoft 365.

Attenzione: questo documento contiene esempi di linguaggio che potrebbe essere considerato offensivo.

Grammatica
Problema Informazione Spiegazione Esempi
Sequenze sintattiche ~ Correggi le sequenze Alcune sequenze sintattiche non  Originale Correzione suggerita

illecite sintattiche errate. sono consentite dalla . . - : : —
T Sei un amico, e le gli amici si Sei un amico, e gli amici si
grammatica italiana. . .
vedono nel bisogno. vedono nel bisogno.
Sandro ha un problema di a Sandro ha un problema di
disciplina. disciplina.
Concordanze Accorda tra loro i Articoli, aggettivi e nomi Originale Correzione suggerita
componenti del sintagma  appartenenti ad uno stesso : - : : - .
1,’ g p P ) L'assenteismo € un'ulteriore L'assenteismo € un ulteriore
nominale. sintagma nominale devono . .o . L
i problema per i datori di lavoro.  problema per i datori di lavoro.
concordare tra loro, in genere e
numero. Numeroso aziende italiane Numerose aziende italiane
continuano a crescere. continuano a crescere.
Omissione Correggi la parola Correggi la parola o Originale Correzione suggerita

dell'accento in
espressioni comuni

aggiungendo l'accento.

I'espressione scritta in maniera
scorretta aggiungendo l'accento.

Fa caldo la dentro.

Secondo i miti, il monte Olimpo
sarebbe dimora degli dei.

Fa caldo la dentro.

Secondo i miti, il monte Olimpo
sarebbe dimora degli déi.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Articolo prima dei
nomi di persona

Rimuovi l'articolo prima
dei nomi di persona.

Davanti ai nomi propri di
persona di genere femminile
non si deve usare l'articolo
determinativo.

Originale

Correzione suggerita

La Elena ¢ la mia migliore
amica.

Stasera vado a cena fuori con la
Paola.

Elena ¢ la mia migliore amica.

Stasera vado a cena fuori con
Paola.

Virgola dopo le
forme di saluto

Inserisci la virgola dopo
una formula di saluto.

Dopo una formula di saluto si
deve inserire una virgola.

Originale

Correzione suggerita

Ciao come stai?

Gentile dott. Laurucci la
preghiamo di ricontattarci.

Ciao, come stai?

Gentile dott. Laurucci, la
preghiamo di ricontattarci.

Uso dell'articolo

Usa gli articoli
determinativi in modo
corretto.

Gli articoli determinativi
devono essere usati tenendo
conto dei diversi contesti, alcuni
dei quali li richiedono e altri no.

Originale

Correzione suggerita

La vicenda narrata ne 1
Promessi Sposi ha inizio nel
novembre 1628.

11 mio zio subira un intervento
domani.

La vicenda narrata nei Promessi
Sposi ha inizio nel novembre
1628.

Mio zio subira un intervento
domani.

Segmentazione dei
composti

Unisci gli elementi che
formano un nome
composto.

Gli elementi che formano un
nome composto devono essere
uniti, ricorrendo al trattino solo
quando richiesto dal lessico.

Originale

Correzione suggerita

Giacomo ha creato una bella
pentola in terra cotta.

Fabrizio € cresciuto in una casa
famiglia.

Giacomo ha creato una bella
pentola in terracotta.

Fabrizio € cresciuto in una casa-
famiglia.

Periodo ipotetico

Usa il modo verbale
richiesto dal periodo
ipotetico.

I modi e i tempi dei verbi della
frase principale e della frase
subordinata devono seguire le
regole del periodo ipotetico.

Originale

Correzione suggerita

Se non ci avrebbe avvertiti non
I'avremmo saputo.

Se continuavamo cosi, non
arrivavamo di certo.

Se non ci avesse avvertiti non
I'avremmo saputo.

Se avessimo continuato cosi,
non saremmo arrivati di certo.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Uso della maiuscola
nei nomi di festivita

Usa la maiuscola per i
nomi che indicano
festivita.

I nomi che indicano festivita
laiche o religiose devono essere
scritti con le iniziali maiuscole.

Originale

Correzione suggerita

Tu ci vai al concerto del primo
maggio?

La celebrazione della festa della
repubblica si € aperta con una
solenne cerimonia.

Tu ci vai al concerto del Primo
Maggio?

La celebrazione della Festa
della Repubblica si ¢ aperta con
una solenne cerimonia.

Uso della maiuscola
per indicare mesi e
giorni

Scrivi mesi e giorni con
l'iniziale minuscola.

I nomi dei mesi e dei giorni
della settimana non richiedono
I'iniziale maiuscola, eccetto che
all'inizio di un periodo o se usati
per indicare ricorrenze.

Originale

Correzione suggerita

La primavera comincia a Marzo.

Parto Lunedi prossimo.

La primavera comincia a marzo.

Parto lunedi prossimo.

Uso della maiuscola
nei nomi di valute

Scrivi le valute con
I'iniziale minuscola.

I nomi delle valute devono
essere scritti con l'iniziale
minuscola, eccetto che all'inizio
di un periodo.

Originale

Correzione suggerita

Questa borsa costa solo 15
Euro.

Luisa guadagna 80.000 Dollari
al mese.

Questa borsa costa solo 15 euro.

Luisa guadagna 80.000 dollari
al mese.

Uso della maiuscola
per luoghi ed eventi
storici

Scrivi eventi storici e

luoghi con la maiuscola.

I nomi di luoghi, monumenti ed
eventi storici cosi come i nomi
degli astri e dei corpi celesti
devono essere scritti con
I'iniziale maiuscola. In alcuni
casi, si deve usare l'iniziale
maiuscola per tutte le parole del
nome.

Originale

Correzione suggerita

La rivoluzione francese ebbe
inizio nel 1789.

Stasera si puo vedere la via
lattea.

La Rivoluzione francese ebbe
inizio nel 1789.

Stasera si puo vedere la Via
Lattea.

Uso della maiuscola
per i periodi storici

Scrivi 1 nomi di secoli €
decenni con la
maiuscola.

I nomi di secoli e decenni
devono essere scritti con
I'iniziale maiuscola.

Originale

Correzione suggerita

Gli anni settanta sono ricordati
come gli anni di piombo.

Giorgio ¢ appassionato di arte
del cinquecento.

Gli anni Settanta sono ricordati
come gli anni di piombo.

Giorgio ¢ appassionato di arte
del Cinquecento.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Uso della maiuscola
per indicare
nazionalita e lingue

Scrivi nazionalita e
lingue con l'iniziale
minuscola.

I nomi e gli aggettivi indicanti
nazionalita o lingua devono
essere scritti con l'iniziale
minuscola, eccetto che all'inizio
di un periodo.

Originale

Correzione suggerita

Compro un libro in Inglese.

11 vino Francese ¢ conosciuto ¢
apprezzato in tutto il mondo.

Compro un libro in inglese.

Il vino francese ¢ conosciuto e
apprezzato in tutto il mondo.

Uso dei pronomi
clitici

Usa correttamente i
pronomi clitici.

I pronomi clitici devono essere
usati in modo corretto in base
alla loro funzione sintattica,
evitando le ripetizioni.

Non si possono usare pronomi
diretti con i verbi intransitivi
"scendere", "uscire", "entrare":
in tali casi, ¢ preferibile usare un

verbo transitivo.

Originale

Correzione suggerita

Gli chiamo per sapere come
stanno.

La spazzatura, la scendo
domani.

Li chiamo per sapere come
stanno.

La spazzatura, la porto giu
domani.

Uso della cifra "1"

Usa correttamente la
cifra "1".

Il primo giorno di ogni mese
deve essere indicato con il
numero ordinale "1° " invece
che con il semplice numero
cardinale "1". Inoltre, la cifra
"1" non puo essere usata al

Originale

Correzione suggerita

I1 1 aprile si festeggia con i
pesci d'aprile.

Se 1'unicorno esistesse, non
sarebbe un animale

111° aprile si festeggia con i
pesci d'aprile.

Se l'unicorno esistesse, non
sarebbe un animale

posto della forma elisa immaginario. immaginario.
dell'articolo determinativo.
Uso del clitico "ci" Usa il pronome clitico Il pronome clitico "ci" deve Originale Correzione suggerita
p p g g

"ci" nel modo corretto.

essere usato in modo corretto, in
base alla posizione e alla
funzione che svolge nel testo.

Non c'arriveremo mai in tempo.

E necessario che si ci attrezzi.

Non ci arriveremo mai in
tempo.

E necessario che ci si attrezzi.

Omissione del punto
fermo tra le frasi

Usa il punto per separare

le frasi.

Il punto ¢ richiesto per separare
due frasi.

Originale

Correzione suggerita

Ieri siamo andati al mare
Abbiamo fatto il bagno.

Faceva freddoFuori pioveva.

Ieri siamo andati al mare.
Abbiamo fatto il bagno.

Faceva freddo. Fuori pioveva.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Uso del punto e
virgola

Correggi 1'uso del punto
e virgola.

Il punto e virgola non dovrebbe
essere usato prima di una
proposizione subordinata
implicita, di una congiunzione
avversativa o per separare
semplici elementi di una lista.

Originale

Correzione suggerita

Fu costretto ad abbandonare il
campo; soccombendo cosi alla
sconfitta.

Siamo arrivati; ma dobbiamo
gia ripartire.

Procedete nel modo seguente;
pesate lo zucchero e la farina.

Fu costretto ad abbandonare il
campo, soccombendo cosi alla
sconfitta.

Siamo arrivati, ma dobbiamo
gia ripartire.

Procedete nel modo seguente:
pesate lo zucchero e la farina.

Uso dell'accento

Usa l'accento grafico in
modo corretto.

In italiano, I'accento tonico deve
essere segnalato nelle parole che
lo richiedono e omesso quando
superfluo.

Originale

Correzione suggerita

Un'auto ha rischiato di investire
due ciclisti!

11 60% dei giovani ha votato si
al referendum.

Un'auto ha rischiato di investire
due ciclisti!

11 60% dei giovani ha votato si
al referendum.

Accordo del verbo

Accorda il verbo con il
soggetto.

In una frase, il verbo di modo
finito deve sempre concordare
con il soggetto nel numero e
nella persona. Nei tempi verbali
composti che richiedono
l'ausiliare essere, anche il
participio passato si accorda in
genere ¢ numero cldol soggetto.

Originale

Correzione suggerita

Il viaggiatore sono tornati presto
a casa.

La scossa devono aver
danneggiato la struttura.

Il viaggiatore ¢ tornato presto a
casa.

La scossa deve aver
danneggiato la struttura.

Spaziatura

Inserisci uno spazio dopo
l'interpunzione.

Inserisci uno spazio subito dopo
un segno di interpunzione.

Originale

Correzione suggerita

Hanno pubblicato le date della
vacanza;si possono trovare sul
sito.

Tutti vorrebbero parcheggi,
qualita degli alimenti,flessibilita
oraria.

Hanno comunicato le date della
vacanza; si possono trovare sul
sito.

Tutti vorrebbero parcheggi,
qualita degli alimenti,
flessibilita oraria.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Spaziatura

Inserisci uno spazio
prima dell'interpunzione.

Inserisci uno spazio subito
prima di una parentesi tonda o
graffa aperta.

Originale

Correzione suggerita

Hanno comunicato che la
gita(per i soli dipendenti) ¢ stata
rimandata.

Selezionare un colore {rosso,
blu, verde}

Hanno comunicato che la gita
(per 1 soli dipendenti) ¢ stata
rimandata.

Selezionare un colore {rosso,
blu, verde}

Uso scorretto della Usa la "d" eufonica solo  La "d" eufonica non deve essere Originale Correzione suggerita
"d" eufonica prima di una vocale usata davanti a parole che Sono andato ad Terni. Sono andato a Terni.
singola. comincino con consonanti o con
due vocali, né prima dei segni di ~ Donne ed uomini. Donne e uomini.
interpunzione.
Allomorfia Scegli l'articolo maschile ~ La forma maschile dell'articolo Originale Correzione suggerita

dell'articolo maschile

corretto.

determinativo o indeterminativo
cambia a seconda del suono
iniziale (vocalico o
consonantico) della parola cui si
riferisce.

Non vedevo da tempo il amico
della mia giovinezza.

Lo spettacolo causo piu di un
sbadiglio.

Non vedevo da tempo l'amico
della mia giovinezza.

Lo spettacolo causo piu di uno
sbadiglio.

Uso dell'avverbio
negativo

Usa la forma corretta
dell'avverbio negativo.

La forma negativa di un verbo,
cosi come la negazione di nomi
e aggettivi, richiede 1'uso
dell'avverbio "non" invece di
"no". Al contrario, ¢ piu corretto
utilizzare "no" invece di "non"
dopo una congiunzione.

Originale

Correzione suggerita

Le regole no erano complicate.

Esaminiamo tutte le ipotesi,
sensate € non.

Le regole non erano complicate.

Esaminiamo tutte le ipotesi,
sensate € no.

Omissione
dell'accento

Usa "sé" se si tratta di un
pronome.

La particella "se", quando ¢
pronome, deve essere sempre
accentata ("s¢"

Originale

Correzione suggerita

Ha comprato vestiti nuovi per se
e per i figli.

Si riferisce a se stesso.

Ha comprato vestiti nuovi per sé
e per i figli.

Si riferisce a sé stesso.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Omissione Usa la particella "né" per  La particella negativa deve Originale Correzione suggerita
dell'accento indicare una negazione. essere accentata se esprime una . . :
] Non voglio ingrassare ne Non voglio ingrassare né
negazione, ma non deve esserlo . . . .
dimagrire. dimagrire.
Se rappresenta un pronome.
Non né parla mai. Non ne parla mai.
Omissione Usa "¢" per la terza La terza persona dell'indicativo Originale Correzione suggerita
dell'accento persona del verbo presente del verbo "essere" deve : : ~— -
. E interessante e coinvolgente. E interessante e coinvolgente.
"essere". essere sempre accentata ("e").
Il treno ¢' arrivato da poco. Il treno ¢ arrivato da poco.
Apostrofi Sostituisci l'accento con ~ L'apostrofo (che segnala elisioni ~ Originale Correzione suggerita
un apostrofo. o troncamenti) non deve essere - — - —
p ) Ho conosciuto 1'amica di tuo Ho conosciuto 1'amica di tuo
confuso con l'accento grave (che
. o . fratello. fratello.
ha la funzione di differenziare
gli omografi). Siamo d'accordo. Siamo d'accordo.
Concordanze Accorda l'articolo conil ~ L'articolo determinativo o Originale Correzione suggerita
nome a cui si riferisce. indeterminativo deve
Ho comprato un casa. Ho comprato una casa.
concordare nel genere e nel
numero con il nome o Hanno deciso di rimandare la Hanno deciso di rimandare le
l'aggettivo a cui si riferisce. nozze. nozze.
Segmentazione Elimina lo spazio e Le forme elise di articoli, Originale Correzione suggerita
inserisci 1'apostrofo. ronomi € preposizioni ;
P p ) prep ) Non sono d accordo. Non sono d'accordo.
richiedono I'apostrofo prima
della parola che segue. Neanch io sono andato alla Neanch'io sono andato alla
festa. festa.
Uso delle Usa la preposizione Le preposizioni proprie devono Originale Correzione suggerita
preposizioni corretta. essere usate tenendo conto delle

locuzioni che concorrono a
formare e dei complementi che
servono a introdurre.

La domanda era inerente il
problema.

La passione per il tennis si

tramandava da padre in figlio.

La domanda era inerente al
problema.

La passione per il tennis si
tramandava di padre in figlio.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Segmentazione dei
prefissi

Unisci il prefisso alla
parola a cui si riferisce.

Nelle parole composte il
prefisso deve essere unito alla
parola a cui si riferisce,
ricorrendo al trattino solo
quando richiesto dal lessico.

Originale

Correzione suggerita

Nel post operatorio evita tutti gli
sforzi.

\

E stato proclamato il neo-
Presidente della nazione.

Nel post-operatorio evita tutti
gli sforzi.

\

E stato proclamato il
Neopresidente della nazione.

Segmentazione

Elimina gli spazi tra parti
di una stessa parola.

Non ¢ corretto inserire spazi tra
singole lettere o sequenze di piu
lettere che compongono una
parola.

Originale

Correzione suggerita

L'elettrone ¢ una p arti cella
sub-atomica.

Non torna r ci pitl.

L'elettrone ¢ una particella sub-
atomica.

Non tornarci pitl.

Confusione tra parole
simili

Non confondere parole
ortograficamente simili.

Parole ortograficamente simili
ma semanticamente diverse non
devono essere confuse tra loro.

Originale

Correzione suggerita

I ristoranti avvolte restano
chiusi per mancanza d'igiene.

Hanno indetto una riunione
straordinaria per serrare le fila.

I ristoranti a volte restano chiusi
per mancanza d'igiene.

Hanno indetto una riunione
straordinaria per serrare le file.

Uso del congiuntivo

Usa il modo congiuntivo
nella subordinata.

Proposizioni subordinate di tipo
interrogativo indiretto,
concessivo e dubitativo
richiedono I'uso del modo
congiuntivo al posto del modo
indicativo.

Originale

Correzione suggerita

Non sapeva quale era I'importo
da pagare.

Uscimmo malgrado il tempo
minacciava pioggia.

Penso che l'attrice era molto
brava.

Non sapeva quale fosse
I'importo da pagare.

Uscimmo malgrado il tempo
minacciasse pioggia.

Penso che l'attrice fosse molto
brava.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Uso scorretto del Usa il modo indicativo Proposizioni subordinate rette Originale Correzione suggerita
congiuntivo nella subordinata. da unlverbol affermativo o dalla La giurisprudenza ribadisce che  La giurisprudenza ribadisce che
locuzione "il fatto che" ey s . ey s .
o la responsabilita in casi come la responsabilita in casi come
richiedono I'uso del modo — N
o questo sia chiara. questo ¢ chiara.
indicativo al posto del modo
congiuntivo. Tutti raccontarono il fatto che Tutti raccontarono il fatto che
una delle ruote sembrasse esser  una delle ruote sembrava esser
stata manomessa. stata manomessa.
Sono rimasta colpita dal fatto Sono rimasta colpita dal fatto
che gli italiani debbano sentirsi ~ che gli italiani devono sentirsi
parte di qualcosa. parte di qualcosa.
Punteggiatura Rimuovi le interpunzioni ~ Rimuovi il segno Originale Correzione suggerita
flue. 'int i fl - -
supertiue ;hn ?IPU?ZIOHG Supertiuo o Non ne sono sicuro;, credo che Non ne sono sicuro; credo che
UOTL POSto. sia Bach. sia Bach.
0]
Non ne sono sicuro, credo che
sia Bach.
Ho chiamato mio padre,, che Ho chiamato mio padre, che
stava riparando una porta. stava riparando una porta.
Spaziatura Rimuovi lo spazio Rimuovi lo spazio superfluo Originale Correzione suggerita

superfluo dopo
l'interpunzione.

dopo un segno d'interpunzione
come la parentesi aperta.

Hanno comunicato che la gita (
per i soli dipendenti) ¢ stata
rimandata.

Selezionare un colore { rosso,
blu, verde}

Hanno comunicato che la gita
(per i soli dipendenti) ¢ stata
rimandata.

Selezionare un colore {rosso,
blu, verde}




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Spaziatura Rimuovi lo spazio Rimuovi lo spazio superfluo fra Originale Correzione suggerita
Zurl)l?.rﬂuo prmlla 11nter(11)un21one ¢ la parola che La gita (per i soli dipendenti ) ¢ La gita (per i soli dipendenti) &
ellinterpunzione. precede. stata rimandata. stata rimandata.

Tutti vorrebbero parcheggi, Tutti vorrebbero parcheggi,
qualita degli alimenti , qualita degli alimenti,
flessibilita oraria. flessibilita oraria.

Spaziatura Rimuovi lo spazio e Rimuovi lo spazio superfluo Originale Correzione suggerita

aggiungilo dopo
l'interpunzione.

prima dell'interpunzione e
inserisci quello mancante dopo
di essa.

Ma davvero !Verifichero il
risultato per conto mio.

Hanno comunicato che la gita
(per 1 soli dipendenti )¢ stata
rimandata.

Ma davvero! Verifichero il
risultato per conto mio.

Hanno comunicato che la gita
(per i soli dipendenti) ¢ stata
rimandata.

Uso della virgola

Correggi l'uso della
virgola.

Rivedi la punteggiatura del
periodo, facendo precedere i
connettivi forti dal punto e
virgola e facendoli seguire dalla
virgola.

Originale

Correzione suggerita

Il capitalismo vide nell'Unione
Sovietica il suo piu pericoloso
nemico, percio da un lato si
adopero per isolarla all'esterno,
e all'interno incoraggio
complotti.

Il seminario ¢ riservato ad un
massimo di 25 partecipanti,
pertanto si consiglia di
prenotarsi al piu presto.

Il capitalismo vide nell'Unione
Sovietica il suo piu pericoloso
nemico; percio, da un lato si
adopero per isolarla all'esterno,
e all'interno incoraggio
complotti.

Il seminario ¢ riservato ad un
massimo di 25 partecipanti;
pertanto, si consiglia di
prenotarsi al piu presto.

Spaziatura

Rimuovi lo spazio
superfluo tra due parole.

Separa le parole di una frase con

un solo spazio.

Originale

Correzione suggerita

La linea era molto lunga.

Ando a piedi fino in banca.

La linea era molto lunga.

Ando a piedi fino in banca.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Aferesi dell'aggettivo ~ Sostituisci la forma Sostituisci la forma contratta Originale Correzione suggerita
dimostrativo contratta dell'aggettivo. dell'aggettivo dimostrativo

"questo" con la sua forma estesa
corretta, e scrivi correttamente
le forme univerbate "stasera",
"stamane", "stanotte",
"stamattina" e "stavolta". La
forma contratta appartiene a una
lingua non standard, nel
linguaggio scritto ¢ corretto
I'utilizzo della forma estesa.

Le forme "sta sera", "sta notte",
"sta mane", "sta mattina" ¢ "sta
volta" non sono corrette ¢ vanno
sostituite con "stasera",
"stamane", "stanotte",

"stamattina" e "stavolta".

Mi piace sto disco.
Avevo dimenticato 'sta cosa!

Sta sera andiamo fuori a cena.

Mi piace questo disco.
Avevo dimenticato questa cosa!

Stasera andiamo fuori a cena.

Uso scorretto degli
aggettivi e dei
pronomi dimostrativi

Correggi 1'uso del
dimostrativo.

Sostituisci la forma scorretta
dell'aggettivo o pronome
dimostrativo con la sua forma
corretta, facendo attenzione alla
presenza o meno dell'apostrofo
e alla concordanza di genere e
numero. Inoltre, ¢ meglio
inserire il connettivo testuale
con il pronome dimostrativo
"cio" fra virgole.

Originale

Correzione suggerita

Quel show era di pessimo gusto.

Non ho capito quell ultimo
esempio.

Cosa ne pensi di quest ultima
novita?

o nonostante cio ho deciso di
continuare.

Quello show era di pessimo
gusto.

Non ho capito quell'ultimo
esempio.

Cosa ne pensi di quest'ultima
novita?

To, nonostante cio, ho deciso di
continuare.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Uso scorretto della
grafia mista degli
aggettivi numerali

Correggi la grafia mista
dell'aggettivo numerale.

Sostituisci la grafia mista
dell'aggettivo numerale. Si
consiglia di correggere il
numero seguito dalla lettera
scrivendo o il numerale in
lettere o il numero arabo
corrispondente seguito
dall'esponente corretto.

Originale

Correzione suggerita

Questo gesto renderebbe anche
piu credibile la celebrazione del
500 anniversario della sua
nascita.

Stasera va in onda il 1360
episodio della mia serie
preferita.

Questo gesto renderebbe anche
piu credibile la celebrazione del
cinquantesimo anniversario
della sua nascita.

Stasera va in onda il 136°
episodio della mia serie
preferita.

Virgola tra soggetto e
verbo

Rimuovi la virgola tra il
soggetto ¢ il verbo.

Tra soggetto e verbo non deve
essere mai inserita la virgola.

Originale

Correzione suggerita

11 furgone dell'azienda di
riparazione, svolto nel vialetto.

11 paese con il suo dedalo di
antiche viuzze, non ¢ cambiato
per niente.

Il furgone dell'azienda di
riparazione svolto nel vialetto.

Il paese con il suo dedalo di
antiche viuzze non ¢ cambiato
per niente.

Virgola attorno a
connettivi testuali

Usa la virgola per isolare
1 connettivi testuali.

Un connettivo testuale
all'interno di una frase deve
essere posto tra virgole.

Originale

Correzione suggerita

Le istituzioni comunque, si
rifanno ad una normativa
europea.

Era uno scherzo; percio spero
che mi perdonerai.

Le istituzioni, comunque, si
rifanno ad una normativa
europea.

Era uno scherzo; percio, spero
che mi perdonerai.

Virgola dopo
espressioni
introduttive

Usa la virgola dopo i
connettivi testuali.

Un connettivo testuale posto
all'inizio della frase deve essere
seguito dalla virgola.

Originale

Correzione suggerita

Comunque hanno mangiato
bene.

In poche parole dobbiamo
decidere cosa fare.

Comunque, hanno mangiato
bene.

In poche parole, dobbiamo
decidere cosa fare.




Problema

Informazione

Spiegazione

Esempi

Virgola nelle frasi
relative

Usa la virgola nelle frasi
relative in modo corretto.

Le frasi relative devono
rispettare una certa
punteggiatura.

Una frase comparativa
all'interno di una frase relativa
dovrebbe essere isolata tra
virgole.

Una frase relativa introdotta dai
pronomi "il quale", "il cui" e
preceduta o seguita da un
gerundio dovrebbe essere
separata dalla frase principale
da una virgola.

Una frase relativa introdotta dal
pronome "il quale" o da "tra il

quale", "tra cui" dovrebbe essere

separata dalla principale da una
virgola quando segue
direttamente un nome o un
aggettivo.

Una frase relativa che si trova
tra il soggetto e il verbo di una
frase principale dovrebbe essere
isolata tra due virgole
(esplicativa) o non avere virgole
né prima né dopo (restrittiva).

Originale

Correzione suggerita

Ho mangiato pesce che come sai
non mi piace.

La cellula ¢ un sistema
complesso analizzando il quale
troviamo altre strutture.

11 mercato offre infinite
possibilita tra cui ¢ difficile
orientarsi.

11 gatto che era sparito, ¢
tornato.

Ho mangiato pesce che, come
sai, non mi piace.

La cellula ¢ un sistema
complesso, analizzando il quale
troviamo altre strutture.

11 mercato offre infinite
possibilita, tra cui ¢ difficile
orientarsi.

11 gatto che era sparito ¢ tornato.

Uso delle
preposizioni
articolate

Usa le preposizioni
articolate in modo
corretto.

Usa le preposizioni articolate al
posto della combinazione
Preposizione + Articolo.

Originale

Correzione suggerita

Chiedi a gli altri cosa fanno.

Il segreto di la ricetta ¢ il
limone.

Chiedi agli altri cosa fanno.

Il segreto della ricetta ¢ il
limone.




Linguaggio inclusivo

Problema Informazione Spiegazione Esempi
Pregiudizi Assicurati di evitare un Certe forme di linguaggio Originale Correzione suggerita
sull'identita sessuale  linguaggio sessista. possono essere avvertite come
e di genere discriminatorie o offensive B B
rispetto all'identita sessuale o di
genere. E consigliabile usare
formulazioni piu neutre e
inclusive, quando disponibili.
Pregiudizi etnici e Assicurati di evitare un E consigliabile evitare usi Originale Correzione suggerita
razziali linguaggio discriminatori della lingua in
discriminatorio. tema di razza e origine etnica. B B
Pregiudizi sulla Le linee guida per Originale Correzione suggerita
disabilita questo problema sono — —
attualmente in fase di
revisione.
Concisione
Problema Informazione Spiegazione Esempi
Espressioni E preferibile evitare E consigliabile evitare I'uso di Originale Correzione suggerita
stereotipate espressioni stereotipate. espressioni stereotipate o

abusate che potrebbero
indebolire la forza espressiva
del testo.

Fai attenzione a non alzare il
gomito.

Hai tutte le carte in regola per
vincere.

Fai attenzione a non bere
troppo.

Hai tutti i requisiti necessari per

vincere.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Espressioni Evita espressioni E preferibile usare un Originale Correzione suggerita
ridondanti ridondanti o verbose. linguaggio sobrio e chiaro e non

ripetere informazioni gia
presenti nel testo.

Le opzioni alternative sarebbero
il cinema o la discoteca.

Mi hanno comunicato il
mancato accoglimento della
richiesta.

Le opzioni sarebbero il cinema
o la discoteca.

Mi hanno comunicato il rifiuto
della richiesta.

Scelte lessicali

Problema Informazione Spiegazione Esempi
Uso consigliato della ~ Considera di usare la "d"  E preferibile aggiungere la "d" Originale Correzione suggerita
"d" eufonica eufonica. eufonica alle forme "a" e "e"

quando sono seguite da parole
che iniziano con la stessa
vocale.

Quanto ci mette a arrivare?

Ci hai chiamati, e eccoci qui!

Quanto ci mette ad arrivare?

Ci hai chiamati, ed eccoci qui!

Assicurati di usare
I'ordinale in modo
appropriato.

Uso dei numerali
ordinali

E preferibile scrivere gli
ordinali in lettere, tranne nel
caso in cui si tratti di un numero
molto alto.

Quando si scrive l'ordinale in
cifre, ¢ invece preferibile usare i
numeri romani in riferimento a
secoli e i numeri arabi con
esponente negli altri casi.

Originale

Correzione suggerita

La nazionale italiana si €
classificata 11esima.

Il giornalista descrive le guerre
del 21 secolo.

La nazionale italiana si €
classificata undicesima.

Il giornalista descrive le guerre
del XXI secolo.

E preferibile scrivere i
cardinali in lettere.

Uso dei numerali
cardinali

In testi che non abbiano
carattere matematico o
scientifico, ¢ consigliabile
scrivere i numeri cardinali in
lettere.

Originale

Correzione suggerita

Alla manifestazione erano
presenti solo 10 persone.

Devo sostenere ancora 3 esami
per laurearmi.

Alla manifestazione erano
presenti solo dieci persone.

Devo sostenere ancora tre esami
per laurearmi.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Uso consigliato della  E preferibile non usare la  Le forme "ed", "ad" e "od" non Originale Correzione suggerita
d" eufonica d" eufonica. andrebbero usate quando Lo diro ora ad Ada, Lo diro ora a Ada.

introducono sequenze
cacofoniche, come nel caso
della ripetizione di suoni uguali.

Manfredi od Oderico, per i
duchi italiani non c'era
differenza.

Manfredi o Oderico, per i duchi
italiani non c'era differenza.

Parole straniere E preferibile usare parole

italiane.

Quando una parola straniera ha
un corrispettivo italiano, ¢
preferibile usare quest'ultimo.

Originale

Correzione suggerita

L'azienda ¢ stata citata per
violazione di copyright.

Il master offre un solido
background in sociologia

L'azienda ¢ stata citata per
violazione di diritto d'autore.

Il master offre una solida
formazione in sociologia

dell'educazione. dell'educazione.
Registro formale
Problema Informazione Spiegazione Esempi
Uso consigliato delle  Assicurati di fareunuso  In termini composti che Originale Correzione suggerita

maiuscole nei nomi
di istituzioni

appropriato della
maiuscola.

denotano fonti normative o
istituzioni ufficiali, ¢ preferibile
usare ’iniziale maiuscola solo
per i nomi.

Se il termine ¢ composto da una
sequenza di nomi, ¢
consigliabile indicare solo il
primo con la maiuscola.

Il Museo Archeologico chiude
alle 18.

Il consiglio dei ministri si ¢
riunito oggi.

Il Museo archeologico chiude
alle 18.

11 Consiglio dei ministri si ¢
riunito oggi.

E preferibile usare
espressioni dell'italiano
standard.

Espressioni giovanili

Nel linguaggio scritto, ¢
preferibile non usare espressioni
informali e tipiche del gergo
giovanile.

Originale

Correzione suggerita

Angela deve andar via ma le
dispiace da matti.

Vorrei comprare un'auto, solo
che non me la posso permettere.

Angela deve andar via ma le
dispiace moltissimo.

Vorrei comprare un'auto, pero
non me la posso permettere.




Problema Informazione Spiegazione Esempi
Espressioni familiari ~ E preferibile non usare Nel linguaggio scritto, ¢ Originale Correzione suggerita
espressioni informali. preferibile usare espressioni Mi chiedo che gli freghi Mi chiedo che gli importi

dell'italiano standard e non
espressioni informali o
familiari.

dell'esito della partita.

Aiutare i pazienti significa
anche azzeccare la diagnosi.

dell'esito della partita.

Aiutare i pazienti significa
anche indovinare la diagnosi.

Espressioni dialettali

E preferibile usare

espressioni non regionali.

Nel linguaggio scritto, ¢
preferibile usare espressioni
dell'italiano standard e non
espressioni regionali.

Originale

Correzione suggerita

L'intransigenza di cui menate
vanto ¢ infondata.

Stasera Paolo intende uscire con
la morosa.

L'intransigenza di cui vi vantate
¢ infondata.

Stasera Paolo intende uscire con
la fidanzata.

Uso consigliato delle
minuscole nelle date

E preferibile scrivere
mesi e giorni con la
minuscola.

Quando figurano in una data, i
giorni della settimana e i mesi
dell'anno dovrebbero essere
scritti con l'iniziale minuscola, a
meno che non indichino una
festivita.

Originale

Correzione suggerita

Sono nato il 26 Aprile 1945.

La cerimonia avra luogo Sabato
29.

Sono nato il 26 aprile 1945.

La cerimonia avra luogo sabato
29.




